MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
2026 AMACLAR, HEDEFLER, PERFORMANS GOSTERGELERi VE EYLEM PLANI
PERSONEL iSLERI BiRiMi HAZIRLIK TOPLANTISI TUTANAGI

Toplant Tarihi: 23.03.2026 Toplant Sayisi:01

Giindem Maddeleri

1) Akademik ve idari Personele iliskin 6zliik dosyalarinin giincelligi ve belge bitiinlGgiiniin
gozden gegirilmesi.

2) Atama, gorevlendirme, izin, rapor, gorev siiresi, goreve baslama/ayriima gibi personel
islemlerinin saglanmasi.

3) Yeni baslayan personele yénelik uyum/oryantasyon siirecinin standardize edilmesi.

4) Personel memnuniyet sonuglarinin degerlendiriimesi ve iyilestirme O©nerilerinin
olusturulmasi

5) Kritik personel islemlerinde tek kisiye bagimlilik riskinin ve yedek personel ihtiyacinin
degerlendirilmesi.

6) Gorev tanimlari, is dagihmi ve siireg sorumluluklarinin giincelliginin kontrol edilmesi.

Fakiiltemiz Personel isleri Birimi Hazirlik Toplantisi 23.03.2026 Pazartesi giinii saat
11:30’da Fakiiltemiz Dekani Prof. Dr. Deniz ULGEN baskanhginda toplanmistir.

Alinan Kararlar

No Karar

1 Personel islemleri igin islem tirli bazh kontrol listeleri ve yillik is takvimi
hazirlanmasina karar verilmistir.

2 Ozlik dosyalarinin belge tamhgi ve giincelliginin belirli araliklarla kontrol
edilmesine karar verilmistir.

3 Yeni baslayan personele standart uyum programi uygulanmasina ve katilim
kayitlarinin tutulmasina karar verilmistir.

4 Akademik danismanhk, staj, mezuniyet ve benzeri sireglerde bolim
sekreterlikleriyle ortak veri akis semasi olusturulmasina karar verilmistir.

5 Personel memnuniyet sonuglarinda idari sirecglere iliskin hususlarin ayri
degerlendirilmesine karar verilmistir.

6 Kritik slirecler icin yedekleme gorevlendirme yapilmasina ve tek kisiye bagimhlik
riskinin azaltilmasina karar verilmistir.
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izleme ve Kanitlar

izlenecek Husus

izleme

Onerilen Kanit/Veri
Sikhgi
Ozliik dosyasi giincelligi Dosya kontrol formu 6 Ayhk
Sureli personel islemleri islem takip cizelgesi Ayhk
Hizmet ici egitim Katilim listeleri/egitim kayitlari 6 Aylik
Personel memnuniyeti Anket sonuglari/iyilestirme notlari Yilhk
Risk ve yedekleme Birim risk ve gorev yedekleme listesi 6 Aylik




